宜昌市青少年宫档案管理服务采购
招标书

各意向单位：
为进一步推进宜昌市青少年宫档案管理规范化、信息化、安全化，做好档案目标管理省一级复查迎检工作。依据有关法规和政策，现就我宫档案服务工作项目邀请具备相关资质的专业档案服务企业参加投标。
相关事项通知如下：
一、服务内容
对我宫2017-2020年度产生的文书档案、科技档案、实物档案等进行规范整理，并协助做好档案目标管理省一级复查迎检工作。
二、项目预算及预计工期
项目预算：贰万元整；
项目预计工期：合同签订后一个月内完工。
三、投标文件
1、投标单位或企业法定代表人身份证明、授权委托书、投标保证书和投标函（附件一）；
2、本次档案服务项目工期及报价清单（见附件二）；
3、根据我宫实际情况制定档案整理工作计划，包含人员配备、时间节点等。
4、近两年内工作业绩。
[bookmark: _GoBack]5、投标单位或企业需提供本单位的营业执照副本复印件（加盖单位公章），组织机构代码证复印件（加盖单位公章），在宜昌市档案局登记备案的情况说明及保密资质认定复印件（加盖单位公章），如无保密资质，需签订保密协议。
以上资料填写密封后，请于2021年5月20日上午10:00点前投递至宜昌市青少年宫行政管理部，联系人：伍老师  0717-6227193，13036165201。
四、开标时间、地点
2021年5月20日下午3:00
宜昌市青少年宫会议室（宜昌市西陵区滨湖路2号）
五、有关要求
投标资料签章必须齐全、完整，逾期不予受理。
投标人自行承担其编制投标文件与递交投标文件所涉及的一切费用。不管开标结果如何，招标人对未采用原因不作解释。


宜昌市青少年宫
2021年5月10日

